Zéakladni Skola a Matetska Skola, Praha 6, namésti Svobody 2

Pokyn k zavéreénym pracim zaki 9. ro¢niku
ve Skolnim roce 2023/24

Zaveérecna prace ovetuje naplnéni cili zdkladniho vzd€lavani stanovenych Rémcovym
vzdélavacim programem pro zakladni vzd€lavani. Jeji vypracovani, prezentaci a odevzdani
stanovuje Skolni vzd€lavaci program pro zakladni vzdélavani jako povinnou soucast prace
74ka 9. roéniku. Reditelka $koly stanovi na za¢atku §kolniho roku realizaéni tym zodpovédny
za organizaci ¢innosti souvisejicich se zdvérecnymi pracemi zaka 9. rocniku.

1. Cile zavéreénych praci

Zdk by mél vypracovanim zavére¢né prace prokdzat tyto znalosti, schopnosti
a dovednosti:

e schopnost dlouhodobé&jsi samostatné prace,

e dovednost vyhleddvani a zpracovavani informaci; zavazné je pouziti nejméné tii
riznych typl zdroji: odborna literatura, beletrie, odborné casopisy, denni tisk,
internetové zdroje, vlastni vyzkum (napf. anketa, dotaznik, ...), a dalsi; alesponi jeden
zdroj musi byt kniZni,

e schopnost integrovat znalosti z vice oboru lidské ¢innosti a nachazet souvislosti mezi
jevy a poznatky,

e dovednost napsat vlastni ivahu na dané téma,

e schopnost kultivovaného pisemného 1 ustniho vyjadfovani v ¢eském jazyce,

e schopnost pisemného a Ustniho vyjadieni se v cizim jazyce,

e dovednost zpracovat praci v elektronické podobé dle zadanych parametrli vcetné jeji
PowerPointové prezentace.

2. Témata

Témata vhodna pro zavérecné prace vypisuji vyucujici Skoly, pfedevsim ucitelé 9. ro¢niku.
Kazdy zak si vybere téma po dohod¢ s vedoucim prace. Pokud si zdk téma nevybere, bude mu
ptidéleno. Témata budou vyvésena ve sdileném vyukovém prostiedi a ndsledné¢ na webovych
strankach skoly.



3. Podminky vypracovani prace

Zak zpracovava praci samostatné dle rimcového harmonogramu s pribéznymi konzultacemi

u vedouciho své prace za téchto podminek:

2%

zpusob zpracovani zadvérecné prace po metodické i formalni strance je soucasti naplné
pfedmétu IMV (Informacni a medidlni vychova),

vyucujici mohou poskytnout zakiim prostor na zpracovani ve svych hodinach, hlavné
vS$ak pfi osobnich konzultacich,

po dohodé miize vyuzivat PC ucebnu, Skolni knihovnu (v¢etné publikaci), pocitace,
tiskarny, kopirky apod.,

uskutecni se minimalné 3 konzultace s vedoucim prace.

4. Formalni Gprava prace

PoZzadavky na formélni Gpravu zéveére¢né prace jsou stanoveny takto:

1. strana — nazev skoly dle zfizovaci listiny, nadpis Zavérecnd prace, nazev prace,

autor, vedouci prace, logo Skoly (vzor titulniho listu je ke stazeni na webovych

strankéch Skoly),

2. strana — v dolni ¢asti stranky uvést text: ,,Prohlasuji, Ze jsem zavérecnou praci

zpracoval/a samostatné a uvedl/a v ni veskeré zdroje, které jsem v praci pouzil/a.

Dale uvést, pfi které ¢asti prace byla vyuzita uméla inteligence a jak byla zdkem tato

¢ast upravena. Pfipojit vlastnoru¢ni podpis.

3. strana — generovany obsah; pfi ¢islovani stranek se ¢isluje pouze text vlastni prace,

necisluje se titulni list, prohlaSeni autora, obsah a dokumenty v piiloze; cisla se

uvadéji u tivodu, vlastni stati, zavéru, resumé, seznamu pouZzitych zdroji a pftiloh,

4. strana — uvod — pro¢ jsem si praci vybral/a, co mé na tématu zaujalo - vlastnimi

slovy (minimaln¢€ 1000 znakl véetné mezer),

5. - 12. (14.) strana - rozsah prace je 8-10 stran vlastniho textu bez obrazkid a graft

(8 stran je minimalni a 10 stran je maximalni rozsah). Pokud je soucdasti prace

prakticka ¢ast (viz niZe), rozsah vlastniho textu je 6 stran. Vlastni prace je roz¢lenéna

do kapitol:

»  kapitoly musi mit stejna ¢isla jako v obsahu,

»  jestlize se pouziji citace, musi byt na né odkaz, ptipadné odkaz na uvedenou
literaturu do seznamu,

»  pokud je v praci doslovna citace, piSe se do uvozovek prolozenym pismem,

» za citaci se uvadi do zavorky autor, rok vydani knihy, strana, pfipadné
internetovy odkaz a datum,

»  soucasti praktické ¢asti mize byt dotaznikové Setieni (alespon 30 respondentit),
rozhovor, vlastni tvorba — kresba, vyrobek apod.; ziskané informace
z dotaznikového Setfeni se zpracovavaji do tabulky, grafu (tyto, vcetné



komentare a zhodnoceni vysledku Setieni, se nezapocitavaji do rozsahu vlastni
prace),

e zavér — vlastni ivaha nad tématem, zavér z praktické ¢asti — co jsem zjistil/a, jaké
jsou zavery, co me¢ obohatilo a jak, shrnuti (minimaln¢ 1000 znaki),

e resumé V cizim jazyce, ve kterém byl zak vzdélavan (minimalné 600 znakl vcetné
mezer),

e Seznam pouZzité literatury — zak uvede seznam zdroja, ze kterych Cerpal; odd€len¢
uvede seznam knih, odbornych ¢lankt z ¢asopist, odbornych ¢lanka z internetu, apod.
(Ize pouzit www.citace.com), cituje dle CSN,

e seznam priloh — pokud zék zpracuje ptilohy, uvede jejich seznam; seznam piiloh
bude obsahovat vzorovy dotaznik, podklady pro praktickou c¢ast, grafy, tabulky, mize
obsahovat obrdzky, mapy (pokud jsou soucasti vlastni prace, pak je nutné na n¢ uvést
odkaz v praci samotné),

e grafy, tabulky, obrazky apod. — jsou-li pouzity, nezapocitavaji se do textu vlastni
prace:

»  musi byt ¢islovany a popsany (napt. Tabulka ¢. 1: Prehled poc¢tu dotazovanych,
Obrazek €. 1: zamek Konopiste, ...),

»  mohou byt podle vlastniho uvazeni zéka zaclenény pfimo v praci samotné nebo
jako pftilohy.

Uprava vlastniho textu:

e uziva se hladky bily papir, format A4,

e piSe se na jednu stranu v programu Word, styl pisma Times New Roman, velikost 12,
fadkovani 1,5,

e pro nadpisy se uziva Nadpis 1, Nadpis 2 (nezbytné pro generovani obsahu),

e okraje stranek — horni 25 mm, dolni 20 mm, zleva 35 mm, zprava 15 mm,

e <Cislovani stranek (&islovani je aZ od vlastniho textu, tedy od Uvodu — strana bude mit
Cislo 4),

e dodrZovani typografickych pravidel - interpunkéni znaménka se ptipojuji bez mezer
Kk pfedchazejicimu textu, za nimi mezera, uvozovky se pisi bez mezer — ,,mezer”,
zavorky ptiléhaji ke sloviim (sloviim), pomlcka se oddéluje mezerami, jednopismenné
spojky a ptedlozky se pfesunuji z konce fadku na novy fadek,

e psani odstavcii — lze psat klasicky pomoci tabulatoru, ptipadné Ize vynechat mezi
odstavci fadek (nelze kombinovat obé formy, dilezZité je, aby zvolend moZnost byla
jednotna v celé praci) — ¢islovani kapitol viceuroviiové, za poslednim cislem kapitoly
neni tecka, napt.: 1 Slovni druhy, 1.1 Podstatnd jména, 1.1.1 Rod podstatnych jmen



5. Odevzdani a zhodnoceni prace

74k odevzda vypracovanou a svdzanou pisemnou verzi prace (staéi v krouzkové vazbéd) ve
dvojim provedeni vedoucimu prace dle harmonogramu (viz dale), vedouci prace odevzda
1 kopii do kanceléate zastupct feditele. Dale zak k tomuto dni zasle vedoucimu prace jeji
elektronickou verzi, vedouci prace umisti tuto verzi na piislusny disk sdilenych Skolnich
dokumentti. Vedouci prace zpracuje posudek prace (dle kritérii). Zdk bude s dopliiujicimi
otazkami K obhajobé seznamen nejméné 3 dny pited obhajobou prace, dalsi otazky budou
polozeny bez ptedchoziho seznameni.

6. Obhajoba

Obhajoba prace probéhne pted komisi slozené z vedouciho prace, dalSiho ucitele a zastupce
vedeni Skoly takto:

e 7ak si k obhajobé zavérecné prace pripravi prezentaci v programu PowerPoint (na
flash disku nebo jiném, pfedem dohodnutém nosiéi, event. na dohodnutém ulozisti),

e tuto prezentaci doplni vlastnim komentarem bez nahlizeni do poznamek,

e délka prezentace v rozsahu 10 - 15 minut, cizojazy¢né resumé 1-2 minuty,

e vedouci prace zhodnoti celkovou piipravu zaka na zav€recnou prezentaci, prubéh
zpracovani zadaného tématu, posoudi obsah zavéreéné prace i zakovy prezentace,
polozi doplnujici otdzky, uvedené v posudku; Zak zodpovi poloZené otazky,

e dalsi otazky k praci i prezentaci mohou poloZit i ostatni lenové komise,

e 7ici prezentuji zaveérecné prace ve skupindch rozd€lenych podle blizkosti
prezentovaného tématu,

e po ukonceni prezentaci celé skupiny je zaklim oznameno hodnoceni.

7. Kritéria hodnoceni

Prace bude hodnocena pribézné dle vystupt a harmonogramu prace v radmci predmétu IMV
a cizi jazyk / dalsi cizi jazyk a dale zavére¢nou znamkou dle pravidel hodnoceni, ktera bude
zapsana na vysvédceni v kolonce Pochvaly a ocenéni.

Kritéria:

e vlastni pfinos prace (zpracovani vybraného tématu - hledani souvislosti mezi
jednotlivymi poznatky a jevy, shrnuti, zobecnéni poznatk),

e prezentace vlastnich uvah, komentati, hodnoceni apod.,

e vécna spravnost,

e vyuziti knihy nebo odborné literatury a dalSich neyméné 2 rtznych typt zdroji
(internet, dotaznikova Setieni, audiovizualni zdroje, rozhovory, ankety, ...),

e spravna citace zdroju (dle pokyni z vyuky IMV)

e napaditost a originalita,



esteticka uroven, dodrzeni typografickych pravidel,

gramatickd a stylisticka uroven,

dodrzeni pravidel pro psanou i ustni podobu prace,

celkova uroven projevu zéka pii prezentaci (spisovna cestina, uroven cizojazycného
projevu, kultivovanost projevu),

piistup zaka po celou dobu zpracovani (vlastni aktivita a iniciativa),

bude hodnocena formalni i obsahova stranka a uroven ustni prezentace (vysledna
znamka se tudiz bude skladat z téchto dil¢ich ¢asti, pricemz Ustni prezentace vcetné
cizojazycného projevu a zodpovézeni otdzek bude piedstavovat minimaln¢ 60%
hodnoceni).

8. Harmonogram zpracovani zavérecnych praci

fijen, listopad 2023 — pfiprava organizace praci (ustanoveni realizacniho tymu,
nahla$eni navrhil témat ZR do 29. 11., zapis zaki k tématim do 13. 12., seznameni
zakl s pokynem tfidnimi uciteli do 10. 1.),

do 20. 12. 2023 — prvni kontakt Zaka s vedoucim prace, zdpis dohodnutého ndzvu
prace do ZK (téma prace lze upravit po dohodé s vedoucim prace, nelze ménit
vedouciho prace),

do 23. 2. 2024 — dalsi konzultace Zaka s vedoucim prace (osvétleni tématu, zaméfeni
prace, doporudeni zdroji) — ke konzultaci se Zdik vidy dostavi se ZK, kam mu bude
zapsana konzultace, pripadné informace o plnéni/neplnéni stanovenych pozadavku,

do 11. 3. 2024 — zpracovani osnovy prace, piedlozeni vedoucimu a konzultace
k dalsimu postupu,

do 13. 5. 2024 — zpracovani 1. verze prace, predlozeni vedoucimu a konzultace
k dokonceni prace,

do 10. 6. 2024 — odevzdani prace (2 tiSténé verze a elektronicka verze) vedoucimu
v piedepsané podobé — vedouci zapise do ZK datum, kdy byla préice odevzdana,

do 19. 6. 2024 — odevzdani prezentace v programu PowerPoint vedoucimu prace,
zpracovani posudku vedoucim prace, vlozeni posudkii a elektronickych verzi praci na
ptislusny disk sdilenych Skolnich dokumenti, pfedani dopliujicich otazek zakovi,
ptiprava otazek k obhajob¢ (nebudou k dispozici predem)

24.a 25. 6. 2024 — obhajoby zavéreénych praci.

9. UloZeni zavérecnych praci

Zaveretné prace zaku jsou ve Skole ulozeny Vv jednom pisemném vyhotoveni a Vv elektronické

Verzi.

V Praze dne 1. fijna 2023 Mgr. Michaela Rybarova

feditelka Skoly



