Zakladni Skola a Matetska skola, Praha 6, ndmésti Svobody 2

VNITRNI RAD SKOLNIi DRUZINY

(k 1. 9. 2024)

Uvodni ustanoveni

1.

Vnitini #ad $kolni druZiny (dile SD) je souéasti vnitinich predpisti piispévkové
organizace Zakladni Skola a Matetska Skola, Praha 6, ndamésti Svobody 2.

. Vnitini #ad SD je zpracovan v souladu:

a) se zakonem ¢.561/2004 Sb., o predSskolnim, zakladnim, stfednim, vysSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich ptedpist,

b) s vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., 0 zajmovém vzd€lavani, ve znéni pozdéjsich
predpisu.

. Vnitini fad SD upravuje niZe uvedené oblasti specificky pro SD, v provozu SD

plati rovnéz ustanoveni Skolniho fadu zékladni Skoly, jejiz je SD soucasti:

a) podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zaki a jejich zakonnych zastupcti v SD
a podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztahtl se zaméstnanci v SD,

b) provoz a vnitini rezim SD,

€) podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakt a jejich ochrany pied
socialn¢ patologickymi jevy a pted projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili,

d) podminky zachazeni s majetkem SD ze strany zaka.

Priva a povinnosti 7akéi a jejich zikonnych zastupcia v SD a pravidla

vzajemnych vztahu se zaméstnanci v SD

1.

Z4ct maji pravo:

a) na vzdelavani dle Skolniho vzdélavaciho programu pro zajmové vzdélavani ve
$kolni druzing (dale ,,SVP ZV v SD*),

b) na specialné pedagogickou péci (v pripadé potieby),

C) na vyuzivani prostor a vybaveni SD uréenych zakiim,

d) na poskytnuti ochrany a pomoci a na zajisténi bezpeci.

. Zaci maji povinnost:

a) fidit se $kolnim tadem ZS, vnitinim fadem SD, pokyny vychovatelek SD
a ostatnich zaméstnancii Skoly,

b) neopoustét bez védomi vychovatelky SD své oddéleni, dostavit se po ob&dé do
svého oddéleni v piipads, Ze zdk obddva sam (v piipadé zakt 4. roéniku ZS),



¢) neprodlené po pievedeni do SD piedlozit vychovatelce SD event. pisemna
sd€leni rodicti/zakonnych zastupci,

d) dodrZzovat pokyny k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, pozarni ochrany
a prvni pomoci, s nimiz byli seznameni,

e) nepouzivat v SD informaéni technologie (mobilni telefony, tablety, chytra
zatizeni apod.) s vyjimkou Kkontaktovani rodi¢i/zakonnymi zastupci nebo
kontaktovani rodicti/zdkonnych zéastupcli; o mozném pouzivani informacnich
technologii v SD zvychovné vzdélavacich divodd rozhoduje piisluina
vychovatelka.

3. Zakonni zastupci maji pravo:

a) na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani a chovani svého syna/dcery od
vychovatelek SD,
b) ucastnit se v ptipadé zajmu Cinnosti SD.

4. Zakonni zastupci maji povinnost:

a) V piipadé zajmu o SD piihlasit své ditd do SD predepsanym zptisobem (viz
dale), aktualizovat tidaje potiebné pro péci o dité,

b) platit uplatu za zajmové vzdélavani (dale ,,$kolné SD%) véas a ve stanové vysi
dle smérnice k uplaté za zdjmové vzdélavani ve Skolni druzing,

¢) V piipadé zajmu odhlasit své dité ze SD piedepsanym zpisobem (viz dale).

5. Pravidla vzajemnych vztaht se zaméstnanci v SD:

a) veskeré zaleitosti tykajici se SD (omluvy z pfitomnosti v SD, informace
o détech apod.) fesi rodiGe/zdkonni zastupci a vychovatelky SD pfimo mezi
sebou navzajem, v ptipadé potieby téz prostrednictvim tfidni ucitelky zaka,

b) pifipadné dotazy, ptipominky ¢&i stiznosti fe$i rodiCe/zékonni zastupci
a vychovatelky jednotlivych oddéleni nejprve mezi sebou navzajem,

C) V ptipadg, ze zalezitost neni uspokojive fesena, obrati se rodi¢e/zakonni zastupci
nebo vychovatelky SD na vedouci vychovatelku SD, event. jeji nadfizené.

I11. Provoz a vnitini rezim SD

1. Cinnost SD:

a) SD uskute¢iiuje svou ¢innost v souladu s vyhlagkou &. 74/2005 Sb., 0 zajmovém
vzdelavani, ve znéni pozdéjsich predpisti, a to v prostorach zékladni Skoly, jejiz
je soucasti, v okoli Skoly (zvl. okolni hfiSté€ a parky) a v ptipad€ akci 1 v jinych
mistech ¢i prostorach,

b) ginnost SD se uskute¢iiuje dle $kolniho vzdélavaciho programu pro zijmové
vzdélavani ve $kolni druzing, dle roéniho planu &innosti SD a dle planu &innosti
jednotlivych oddéleni SD,

¢) do SD jsou na zakladé stanovené kapacity piijimani Zaci 1. az 4. ro¢niku ZS,
pfednostné Zaci mladsi.



2. PrihlaSovani Zz4dkt k pravidelné denni dochdzce a jejich odhlasovéani, vlastni
dochazka a moZnost vyloudeni zaka z dochazky do SD:
a) prihlaseni z4ka k pravidelné denni dochazce do SD je realizovano vyplnénim
a odevzdanim pisemné ptihlasky (formulai SD),
b) vlastni dochazka je upfesnéna v zépisnim listku do Skolni druZiny (formulaf
SD), a to:

i. na obdobi zafi az leden piislusného Skolniho roku,
Ii. na obdobi zafi az Cerven prislusného Skolniho roku,
iii. na obdobi tnor az ¢erven piislusného skolniho roku;

C) V piipadé naplnéni kapacity SD rozhoduje o pfijeti zaka do SD feditelka $koly;
pisemné jsou sdélovana pouze rozhodnuti o nepiijeti,

d) odhlaseni Zéka z pravidelné denni dochazky do SD musi byt provedeno
rodi¢i/zdkonnymi zéstupci pisemné¢ suvedenim pifesného data ukonceni
dochazky do SD (Ize vyuzit formulaf SD),

e) zak muze byt na zékladé rozhodnuti feditelky skoly provedeném ve spravnim
fizeni na navrh vedouci vychovatelky SD ze SD podmineéné vylouden nebo
vylouden, pokud soustavné nebo vyrazné v provozu SD porusuje vnitini fad SD
nebo $kolni ¥ad ZS (nevhodné chovani, ohroZovani zdravi a bezpecnosti),
a pfes projednani tohoto chovani s rodi¢i/zakonnymi zastupci nedoslo k naprave,

f) rozhodnuti o vylouteni zika ze SD projedna feditelka $koly predem
s rodi¢i/zékonnymi zastupci zdka a stanovi datum ukonceni dochézky zdka do
SD; o svém rozhodnuti informuje pedagogickou radu vychovatelek SD,

3. Ucast zakti nepfihlaSenych k pravidelné denni dochdzce na cinnostech
vykonavanych Skolni druzinou:

a) Gcast zaka nepiihlasenych k pravidelné denni dochdzce na ¢innostech
vykonavanych 8kolni druzinou je mozna, umoZiuje-li to kapacita SD
a umoziuje-li to nejvyssi podet zakt SD stanovenych feditelkou §koly pro druh
vykonavané ¢innosti SD,

b) podminkou pro tuto UCast je pisemna Zzadost rodiCl/zakonnych zastupct
s vyzna¢enym rozsahem tiéasti a zptisobem odchodu Z4ka ze SD.

4. Organizace &innosti SD:
a) stanoveni oddéleni a poctu zaka

i. SD ziizuje nejvyse 11 oddéleni (podle poétu piihlagenych zaki),
ii. oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 zak,
lii. najednu vychovatelku SD stanovuje feditelka skoly:

a. nejvyssi pocet zadkti 30 v pfipad¢ cCinnosti v aredlu Skoly (vlastni
budova Skoly nebo dvir skoly);

b. nejvyssi pocet zaku 25 v piipadé ¢innosti mimo areal Skoly,

C. Vpifipadé¢ potieby je mozné pievedeni zakli mezi jednotlivymi
odd¢€lenimi tak, aby nebyl pfekrocen nejvyssi stanoveny pocet zakii na
1 vychovatelku SD,



d. v pripad¢ potieby (zvlastni typ Cinnosti, pofadani mimotadnych akci

apod.) upozorni vedouci vychovatelka SD piedem feditelku $koly na
potiebu sniZeni nejvyssiho poétu 7akd na jednu vychovatelku SD;
feditelka Skoly rozhodne o posileni personalniho zabezpeceni nebo
o zruseni ¢innosti/akce.

b) provozni doba SD

SD je provozovana jako ,,ranni“ druzina v dobé& od 6.30 do 7.40, jako
,odpoledni* druzina od skonc¢eni vyucovani do 16.30 a jako ,,veCerni*
druzina od 16.30 do 18.00,

vV piipadé, Ze zak nebude vyzvednut ze SD do ukonéeni provozni doby
(do 18.00), je vychovatelka SD povinna opakované kontaktovat
rodic¢e/zakonné zastupce zaka a domluvit se na predani zéka,

Vv pfipadé, Ze se do 18.30 nepodaii rodice/zadkonné zéstupce zaka
kontaktovat, postupuje Skola podle zdkona ¢. 359/199 Sb., o socialné
pravni ochrané déti, ve znéni pozd¢jsich predpist (ozndmeni situace
na orgdn socialn¢ pravni ochrany déti).

¢) podminky dochazky zakt do SD

Vi.

Vii.

ptichod 7aka do ranni SD je mozny mezi 6.30 az 7.20 po zazvonéni
u vstupnich dveti do haly,

V 7.40 odchazi zaci sami do svych tfid,

po skonceni vyucovani (v 11.40, ve 12.35, event. v jiném case)
prebiraji vychovatelky SD zaky od uéitelii 1. stupné,

Vv pribéhu provozu neni mozné zéky vyzvedavat v dobé od 14.00 do
15.00 (vychazky ¢i tfizena €innost),

v prubéhu odpoledniho provozu muze dojit k predavani zakd do
jinych oddéleni SD (ukon&ovani &innosti jednotlivych oddélen),

k odchazeni 74kt ze SD dochézi na zakladé pokyni rodi¢t/zakonnych
zastupcl uvedenych v zapisovém listku do SD; jakékoli zmény musi
byt provadény pisemné predem,

vV dobé odpoledni a vecerni Skolni druziny si zaky ze Skolni druziny
vyzvedavaji povétené osoby bud’ na hale Skoly nebo osobné
v jednotlivych oddé&lenich; pohyb osob, které vyzvedavaji zaky ze SD,
monitoruje hospodaika Skoly nebo recepcni;



d) vniténi rezim SD

- do 7.20 hod. ptichod do SD
6.30 az 7.40 - prevazné odpocinkova ¢innost, klidové hry, stolni hry,
hracky, Cinnost dle z4jmu

po skonceni

vyucovani do - relaxacni a odpocinkova ¢innost (volné aktivity dle
odchodu na zajmu déti), osobni hygiena, pfiprava na obéd,
obéd

- SD odchézi na ob&d po jednotlivych oddélenich ve
obéd stanovenych intervalech (z divodu optimalniho vyuziti
prostor $kolni jidelny-vydejny)

- ptichod z obéda, podle ¢asovych moznosti odpocinek,

do 14.00 ptiprava na krouzky/vychézku/z4djmovou ¢innost

- vychazka/zajmova ¢innost (vytvarna, pracovni,
14.00 — 15.00 hudebni, sportovni a turisticka, ptirodovédna, ptiprava na
vyucovani formou kvizil, soutézi, kiizovek apod.)

- dokoncovani ¢innosti/ptichod déti z krouzki, osobni
15.00 - 16.00 hygiena, svacina, mozna pfiprava na vyucovani
(vypracovavani domécich ukolit)

- rekreacni ¢innost (hry, klidové ¢innosti), postupné

16.30 - 18.00 ukon¢ovani ¢innosti jednotlivych odd¢€leni, tiklid her

Podminky zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pied

socialné-patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili

1.

2.

Na zacatku $kolniho roku jsou Zaci SD pouéeni o zésadach bezpe¢nosti a ochrany
zdravi pfi innostech ve SD (viz osnova poudeni).

V piipadé potieby pouéi vychovatelka zaky SD pred konkrétni ¢innosti znovu
s poukazem na moZna nebezpeci.

. 'V kazdé chvili (pii predavani zaka, pii prevadéni do jinych prostor i pii vlastnich

¢innostech) musi vZdy kazda vychovatelka pfesné¢ veédét, kolik zakl je v daném
oddé€leni evidovano a kde se vyskytuji (zakiim SD je umoznéno dochazet na WC
samostatné, vychovatelka monitoruje tyto odchody a ptichody zaku).

. Zvlastni pozornost vénuji vychovatelky SD odchodu Z4ki ze SD a jejich predavani

ur¢enym osobam. Odchod Z4k ptes halu monitoruje hospodarka Skoly.

. Vychovatelky SD dohlizeji na dodrzovani pitného rezimu a stravovani zaki,

zvlastni pozornost vénuji Zakim, ktefi se ve skolni druzin€ zdrZzuji do vecernich
hodin.

. V piipadé potfeby naléhavého opusténi oddéleni dohodne vychovatelka SD dohled

nad zéky s vychovatelkou ve vedlej$i ucebné, event. kontaktuje hospodaiku Skoly.
Pro tyto ptipady je povoleno vychovatelkdm SD pouzivani mobilnich telefonti pii
piimé préci s Zaky.



V. Zachazeni s majetkem Skolni druziny

Ve skolni druziné jsou platnd vSechna ustanoveni Skolniho fadu zdkladni Skoly
V oblasti zachazeni se Skolnim majetkem, tj. vztahuji se 1 na majetek Skolni druziny
(hry, hracky, nacini a naradi apod.)

VI. Zavérefna ustanoveni

1. Vnitini ¥ad SD je platny od 1. 9. 2024 a rusi platnost $kolniho fadu ze dne 1. 8.
2020

2. S vnitfnim fadem SD budou Z4ci seznameni prokazatelnym zptisobem pii zahajeni
$kolniho roku a zdkonni zastupci formou zvefejnéni na nasténce SD, dale pak pii
kazdé zmén¢.

3. Vnitini ad SD je k dispozici na vefejné piistupném misté skoly, u feditelky $koly,
u vedouci vychovatelky SD a na webovych strankach $koly Wwww.zs-ns2.cz.

4. Vnitini tad SD je zavazny pro zaky SD, zakonné zastupce, zaméstnance
a nav§tévniky ZS a MS, Praha 6, namésti Svobody 2.

5.V piipadé potieby bude vnitini t4d SD doplnén nebo upraven a bude vydan novy.

V Praze dne 1. 9. 2024 Mgr. Michaela Rybarova
feditelka Skoly


http://www.zs-ns2.cz/

